Өту парағына электрондық өтінім беру бойынша түлекке арналған жадынама 
"Digital University" АЖ (бұдан әрі-DU)

1. Түлек қорытынды аттестаттауды қорғағаннан кейін сол күні (биыл — 28 мамырдан бастап) DU жүйесінде айналып өту парағына өтінім береді. 

2. Өту парағын бергенге дейін түлектің кітапханада қарызы болмауы керек. Барлық кітаптарды кітапханаға тапсыру қажет (С1.1 қабат). 

3. Өту парағын тапсырғанға дейін түлек локердің кілттерін шаруашылық жұмысы жөніндегі департаментке – комендантқа тапсыруы тиіс (каб. С1.1.140). 

4. Өту парағын бергенге дейін грант түлегі С1.1.272 кабинетке мемлекеттік білім беру грантын пысықтау бойынша міндеттемесін баспа түрінде ұсынуға МІНДЕТТІ. Құжат басып шығарылуы, қолмен толтырылуы, қол қойылуы және С1.1.272 каб-ке кестеге сәйкес (ұсынамыз) белгіленген мерзімде  ұсынылуы керек. 

Міндеттемелер формасын мына сілтеме бойынша жүктеуге болады: https://docs.google.com/document/d/1sUEzOrTQ2tsfL7oW3LVdkRt_lWAtDTI_/edit?usp=sharing&ouid=100806497919895492961&rtpof=true&sd=true. 

5. DU жүйесіндегі жеке кабинет арқылы түлек "Applications" бөлімінде құжат түрін таңдайды: "Түлектің өту парағы". 

6. Университетті бітіргеннен кейін түлектің оқу орны алдында қаржылық қарызы болмауы керек. Қарыз болған жағдайда бухгалтер өтінімді қабылдамайды. Түлек бухгалтердің түсініктемесінде көрсетілген соманы төлейді және жұмыс парағын қайта тапсырады. 

Ескерту: түлектер өздерінің өтініштерінің мәртебесін мерзімді түрде тексеріп отыруы керек. 

7. Электрондық айналып өту парағы Барлық Келісуші тұлғалармен келісілгеннен кейін түлек алдыңғы білімі туралы құжаттың түпнұсқасын алу үшін студенттік бөлімге жүгінеді (каб. С1.1.273). 

8. Студенттік бөлімнің менеджері DU базасын ашуға, түлектің өту парағының электрондық келісімін қарауға, өту парағына қолмен қол қоюға, өту парағын жеке іске тігуге және алдыңғы білім туралы құжаттардың түпнұсқаларын беруге міндетті. Қорытынды парақта түлектің қолы және құжатты алу күні міндетті! 

Естеріңізге сала кетейік, дипломдар мен оларға қосымшалар тек жұмыс парағын тапсырғандарға беріледі!

Памятка для выпускника по подаче электронной заявки на обходной лист 
в ИС "Digital University" (далее-DU)
1. Выпускник подаёт заявку на обходной лист в системе DU в тот же день после защиты итоговой аттестации (в этом году — с 28 мая).
2. До подачи обходного листа выпускник не должен иметь задолженностей в библиотеке. Необходимо сдать все книги в библиотеку (С1.1 этаж).

3. До подачи обходного листа выпускник должен сдать ключи от локера в Департамент по хозяйственной работе – коменданту (каб. С1.1.140).

4. До подачи обходного листа выпускник- грантник обязан предоставить в каб. С1.1.272 в распечатанном виде ОБЯЗАТЕЛЬСТВО по отработке государственного образовательного гранта. Документ необходимо распечатать, заполнить от руки, подписать и предоставить в каб. С1.1.272 в установленные сроки согласно расписания (предоставляем).  
Скачать бланк обязательства можно по ссылке: https://docs.google.com/document/d/1sUEzOrTQ2tsfL7oW3LVdkRt_lWAtDTI_/edit?usp=sharing&ouid=100806497919895492961&rtpof=true&sd=true.

5. Через личный кабинет в системе DU выпускник выбирает в разделе «Applications» вид документа: «Обходной лист для выпускника».
6. По окончании университета выпускник не должен иметь финансовой задолженности перед учебным заведением. В случае наличия задолженности бухгалтер отклоняет заявку. Выпускник оплачивает сумму, указанную в комментарии бухгалтера, и повторно подаёт обходной лист.

Примечание: выпускники должны периодически проверять статус своей заявки.

7. После согласования электронного обходного листа со всеми согласующими лицами выпускник обращается в студенческий отдел для получения оригинала документа о предыдущем образовании (каб. С1.1.273).
8. Менеджер студенческого отдела обязан открыть базу DU, просмотреть электронное согласование обходного листа выпускника, подписать вручную обходной лист, подшить обходной лист в личное дело и выдать оригиналы документов о предыдущем образовании. 
В обходном листе обязательна подпись выпускника и дата получения документа!
Напоминаем, что дипломы и приложения к ним будут выдаваться только тем, кто сдал Обходной лист!  
Memo for graduates on submitting an electronic request for a bypass sheet in the 

electronic system "Digital University" (DU)

9. The graduate submits a request for a bypass sheet in the DU system on the same day after defending the final certification (This year, starting on May 28th.).

10. Before submitting the bypass sheet, the graduate should not have any debts in the library. It is necessary to take all books to the library. (C1.1 floor). 
11. Before submitting the bypass sheet the graduate must hand over the keys to the locker to the Department of Economic work – the commandant. (С1.1.140 office).

12. Before submitting the bypass sheet the graduate grant holder is obliged to provide in office C1.1.272 in printed form a COMMITMENT to work off the state educational grant. The document must be printed out, filled out by hand, signed and submitted to office C1.1.272 on time according to the schedule (we provide).

Download the commitment form by following the link: https://docs.google.com/document/d/1sUEzOrTQ2tsfL7oW3LVdkRt_lWAtDTI_/edit?usp=sharing&ouid=100806497919895492961&rtpof=true&sd=true.
13. Through the personal account in the DU system, the graduate selects the type of document in the "Applications" section: "Обходной лист для выпускника".

14. Upon graduation, the graduate should not have any financial debt to the university. If there is a debt, the accountant rejects the bypass sheet. The graduate pays the amount indicated in the accountant's comment and resubmits the bypass sheet.

Note: Graduates should periodically check the status of their request.

15. After the approval of the electronic bypass sheet with all the approving persons the graduate applies to the Student Department to obtain the original document on previous education. (С1.1.273 office).

16. The Student Department manager is required to open the DU database, review the electronic approval of the graduate's bypass sheet, manually sign the bypass sheet, file the bypass sheet in a personal file, and provide the originals of previous education documents. 

The signature of the graduate and the date of receipt of the document are required in the bypass sheet!

We remind you that diplomas and applications for them will be issued only to those who have passed the Bypass sheet!
